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Ai docenti,  Al Direttore SGA
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Sito Web

OGGETTO: Definizione degli  ingressi  e  delle  uscite  -  PLESSO CENTRALE,  via  Ofanto n.  29 -  e 
gestione ritardi.

Si informa che da Lunedì 18 Settembre 2023, gli ingressi e le uscite subiranno delle variazioni per una 
gestione più  razionale dell'accesso ai  locali  dell'Istituto  e  per  garantire la  sicurezza e  l'organizzazione 
all'interno della struttura scolastica. Tutti gli accessi avverranno da VIA OFANTO n.29, mentre non verrà 
utilizzata l’uscita di  via  Buonarroti.  Di  seguito lo schema delle  entrate e delle uscite  con le  opportune 
indicazioni:

SCUOLA PRIMARIA 

INGRESSO/ USCITA ORDINE CLASSI Orario

Ingresso A 
Via Ofanto n.29

– Ingresso Principale - 

3C – 5C- 5B - 1E- 1D- 2B - 2C Entrata: 8.10
Uscita: 13.34*

Ingresso B
Via Ofanto n.29

– Cancello Lato Palestra - 

4B - 1B- 1C – 3A -3B -4A - 4C Entrata: 8.10
Uscita: 13.34*

* Classi a 27 ore. Nota Bene: Per il tempo pieno, con l’attivazione del servizio mensa, l’uscita avviene alle 
ore  16.10.  Per  le classi  IV e V a tempo normale,  con l’attivazione dell’educazione motoria,  verranno 
definite le uscite con apposita circolare.

Indicazioni per i genitori, per gli insegnanti della scuola primaria e per il personale ATA:
Percorso ingresso A: dopo l’ingresso nell’istituto gli alunni devono seguire il corridoio interno per dirigersi  
verso le aule.

Percorso ingresso B: dopo l’ingresso nell’istituto gli alunni devono salire le prime scale e seguire i corridoi 
per recarsi nelle classi del primo piano.

All’ingresso gli insegnanti, in base alle indicazioni fornite dai referenti, accoglieranno gli alunni nelle zone 
predisposte.  Durante  la  settimana  verranno  opportunamente  segnalate  le  postazioni  di  attesa. 
Successivamente,  in  modo  ordinato  e  rispettando  le  precedenze  indicate  in  tabella,  gli  insegnanti 
accompagneranno gli alunni nelle classi. 
I GENITORI DEVONO ACCOMPAGNARE GLI ALUNNI FINO AL CANCELLO, ED ASSICURARSI CHE 
RAGGIUNGANO GLI INSEGNANTI, senza accedere nel cortile dell’edificio.
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All’uscita gli insegnanti presteranno attenzione al rispetto degli orari e delle precedenze, seguendo l’ordine 
indicato.  Alle  13.30  suonerà  un  prima  campanella  che  prevede  il  termine  delle  attività  didattiche  e 
l’organizzazione nei corridoi delle classi. Si evidenzia che dalle 13,30 gli alunni devono prepararsi e gli  
insegnanti devono organizzare l’uscita ordinata dalle classi. Al secondo avviso, alle ore 13.34, gli alunni 
verranno accompagnati all’uscita.
I GENITORI DEVONO ATTENDERE GLI ALUNNI AL DI FUORI DEL CORTILE.

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

INGRESSO/ USCITA ORDINE CLASSI Orario

Ingresso B
Via Ofanto n.29

– cancello lato Palestra - 

3B – 2B -3A- 3C

1B – 2A – 1E – 2E- 1A

1D- 1C – 2C – 3D- 2D

Entrata: 8.00
Uscita: 14.00

Indicazioni per gli alunni, i genitori,  i docenti della scuola secondaria e per il personale ATA:

Percorso ingresso B: dopo l’ingresso nell’istituto gli alunni del piano terra entreranno nelle classi, mentre gli 
altri saliranno ai piani superiori utilizzando le scale in prossimità dell’entrata e seguiranno  il corridoio per 
recarsi nelle aule.

Alle 13.55 suonerà un prima campanella che prevede la chiusura delle attività didattiche e l’organizzazione 
nei corridoi delle sole classi situate al piano terra e al primo piano, mentre le classi del secondo piano si 
prepareranno e attenderanno in aula il suono della seconda campana per facilitare un corretto deflusso 
delle classi situate ai piani inferiori. Al secondo avviso, alle ore 14.00, le classi escono in modo ordinato 
rispettando le precedenze e seguendo l’ordine indicato in tabella. Si richiede ai docenti di rispettare gli orari  
organizzando le attività didattiche nei tempi consoni per consentire un regolare flusso di uscita degli alunni.

RITARDI PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO
È fondamentale che tutti gli alunni arrivino puntuali a scuola per non creare disagi all'organizzazione delle 
attività e per non interrompere le attività didattiche.

Per gli alunni della scuola primaria, l'orario di ingresso è fissato alle 8:10. È importante notare che gli alunni 
possono continuare ad accedere all'edificio scolastico dopo che la classe ha effettuato il proprio ingresso 
iniziale, ma solo attraverso l'INGRESSO A. Tuttavia, dopo le ore 8:30, non sarà più possibile accedere in 
quanto ciò porterebbe ad interferire con lo svolgimento regolare delle attività didattiche.
Eccezioni  possono  essere  ammesse  solo  per  giustificati  motivi,  come  ad  esempio  visite  mediche  o 
particolari situazioni familiari, ma queste devono essere sporadiche e debitamente motivate.

Per gli alunni della scuola secondaria di primo grado, l'orario di ingresso è fissato alle 8:00. Si prevede un 
margine di  ritardo breve consentito fino alle 8:10. Dopo quest'orario,  l'ingresso sarà possibile solo alla 
seconda ora ed entro le ore 8:55 e con una giustificazione dei genitori. 
Questi avverranno attraverso l' INGRESSO A.
Ricordiamo l'importanza di rispettare puntualmente gli orari stabiliti per garantire una partenza organizzata 
e  senza  interruzioni  delle  attività  didattiche.  Le  eccezioni  saranno  valutate  attentamente,  ma  è 
fondamentale che abbiano una motivazione adeguata e siano limitate a situazioni eccezionali.

COMUNICAZIONI
Per eventuali comunicazioni urgenti o aggiornamenti riguardo agli ingressi, vi preghiamo di consultare il 
nostro sito web https://www.icgiovanni23.edu.it/

   DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                           Prof. Nicola VALENTE

art. 3, c.2 del Dlgs 39/1993 
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